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Reditelka 1. mateiské §koly Rakovnik, V Hradbach 188, v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢&.
561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, v
platném znéni (dale jen Skolsky zakon), vydava tento rad, kterym se upresiuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich
podminek Skoly.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti
Prava ditéte
Kazdé dite je osobnost a je rozvijeno podle svych schopnosti a potieb.

Dité€ je respektovano jako jedinec ve spolecnosti. Ma pravo na slusné zachazeni, na respektovani
jazyka, nabozenstvi, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny.

Ma pravo na prostiedi plné pohody a porozuméni, lasky a bezpeci (pravo Zit s kazdym ze svych
rodic¢l, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit n€koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, kteti ho
maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany lidi, pravo dostavat i projevovat lasku...).

Dité mé pravo na ochranu pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit.

Povinnosti déti a pravidla vztahi déti se vSemi zaméstnanci

Déti jsou povinny:
Chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku
(pravidla se méni dle aktudlnich potieb ve tfid¢).

Chovat se ke vSem zaméstnancim Skoly podle pravidel sluSného chovéni, dodrZovat
zdvofilostni navyky a respektovat jejich pokyny.

Po dokonceni hry uklidit hra¢ku zpét na své misto.

Po ukonceni ¢innosti uklidit prostor (odsttizky, papirové predméty pouzité k ¢innosti apod.)
Byt samostatny piti pouzivani WC a pii hygiené (splachovat, umyt si ruce, pouzit ru¢nik).
Oznamit pani ucitelce, kdyz chce odejit ze tiidy a sdé€lit kam.

DodrZovat hygienu hlasu, neskakat do feci.

Upevilovat spolecenské ndvyky (podékovat, pozadat o pomoc, pozdravit, vykat pfichozim z
venci, nepouzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neublizovat apod.).

Nenicit préci ostatnich.

Dodrzovat bezpe¢nostni pravidla, zejména pfi t€lovychovnych aktivitich — natradi, herni
prvky na zahradé, ve tfidé nebchat mezi stoly, v umyvarné¢ a na WC a v Satnach, dbat
opatrnosti pii praci s nizkami, Sté€tcem, jehlou, kladivem atd., nehazet micem ve tfid¢, bez
dozoru dospélého nedé¢lat kotoul, nelézt na skluzavku v 1. patfe, neskékat z vysek, nejezdit
na mésicnich vozidlech atd.

DodrzZzovat bezpe¢nostni pravidla pfi pobytu venku (nesbirat véci ze zemé&, nehdzet pfedméty
apod.)

Chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo (umét se omluvit, chovat se empaticky).

Kazd¢ dit¢€, které si zptisobi zranéni, ptipadné zjisti zranéni druhého ditéte, informuje o této



udalosti ucitelku MS nebo jiného zaméstnance koly.

Dodrzovat aktuélni stanovend hygienicka pravidla vzhledem k aktualni epidemiologické
situaci .

Z diivodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje $kola s timto Skolnim fddem vSechny zaméstnance
Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale prib&zné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné zastupce o
podminkach k zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi pii ¢innostech a aktivitach, které ptimo
souviseji s ¢innosti $koly, nebo jsou Skolou organizovéany. Toto pouceni provadéji vzdy ucitelky, pii
tomto pouceni budou postupovat podle schvalenych tematickych planti a okruhti vypracovanych pro
jednotlivé Cinnosti. Déti, které se nemohly pouceni zucastnit (napf. z divodu nemoci) budou
pouceni dodate¢né, v nejbliz§im mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy
zapis v tfidni knize.

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zakonnvch zastupcu

Prava zakonnych zastupci ditéte
Zakonni zastupci maji pravo byt seznamovani s obsahem a vysledky vzdélavani svého ditéte.

Informace tykajici se osobniho a rodinného zivota jsou davérné a diskrétni.

Zakonni zastupci mohou po dohodé s ugitelkou kdykoliv zistat s ditétem v MS a zucastnit se viech
¢innosti.
Nabidka akei pro déti i zdkonné zastupce se vytvari ve vzajemné spolupréci rodiny a skoly.

Se zakonnymi zéstupci se konzultuji jejich pfani, pozadavky, navrhy i vzniklé problémy.

Do matetskeé Skoly 1ze na prani zdkonnych zastupcti pfijmout i déti se specialnimi vzdeélavacimi
potifebami a pfiznanym podplirnym opatfenim, déti s odliSnym matetskym jazykem.

Zéakonni zastupci maji pravo se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim Skoly tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo na poradenskou pomoc matetské skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zékonni zastupci maji pravo prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu
Skoly.

Zéakonni zastupci maji pravo podat stiznost (formuléi k podani stiznosti najdete na nasich webovych
strankach a na nasténce v ptizemi budovy nebo u feditelky skoly).

Reseni stiznosti
Na zakladé ustanoveni § 14, odst. 3 zdkona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni a § 21
zakona €. 561/2004 Sb., skolského zakona a podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
StiZnost je takové podani, kterym se sté¢Zovatel domahéa ochrany svych subjektivnich prav a
pozaduje napravu ve vlastnim zajmu (resp. v z4jmu svého ditéte). Stiznost obsahuje skute¢na nebo



domnélé pochybeni, jejichz divodnost nebo nediivodnost je tieba ovérit ditkladnym a objektivnim
Setfenim.

Podavani stiznosti
Stiznost je podana fediteli Skoly, pfipadné zastupci feditele, a to ustné ¢i pisemné e-mailem nebo v
listinné podob¢. Pti telefonickém podani stiznosti je stéZovatel vyzvan, aby svou stiznost zpracoval
pisemné¢ a zaslal postou ¢i predal ve Skole. Pti Gistnim podani stiznosti je za GiCasti st€zovatele
sepsan zapis, ktery obsahuje:

e Cislo jednaci (dle zapisu v podacim deniku)

e datum a misto podani

e jméno, ptfijmeni, adresa a telefonicky kontakt na sté¢zovatele

e oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost smétuje

e pfedm¢ét (obsah) stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit vyznam pii

proSetfovani stiznosti
e podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil
e podpis stézovatele

Setieni stiznosti

Po podani stiznosti a jejim pisemném zdznamu je feditel Skoly (nebo zéastupce feditele) povinen
stézovatele informovat o postupu Setfeni stiznosti a stiznost dale disledné Setfit. Je nutné proverit
vSechna tvrzeni uvedend ve stiznosti a zjiSténi dolozit ptislusSnou dokumentaci — zapisy z rozhovort,
hospita¢ni zdznamy, dotazniky apod. Osobu, proti které stiznost sméfuje, je potieba seznamit s
obsahem stiZznosti a umoznit ji se ke stiznosti vyjadiit, aby byl zajiStén objektivni vysledek Setieni
stiznosti. Po zjisténi vSech okolnosti, které se stiznost tyka, vyvodi osoba, ktera stiznost vytizuje,
ptislusné zavéry. O zjisténych skutecnostech a zadvéru z Setfeni stiznosti je vypracovan zaznam ve
dvou vyhotovenich, z nichz jeden ziistava zalozen ve Skole a druhy obdrzi stézovatel. Lhiita pro
vyfizeni stiznosti ¢ini 60 dni od podani stiZnosti.

Prijeti opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatki
V ptipadé, Ze stiznost nebo jeji ¢ast byla shleddna diivodnou, zajisti feditel Skoly odstranéni
zjisténych nedostatki, coz nasledné kontroluje.

Kompetence k vyFizovani stiZnosti

Kazdy orgén je opravnén Setfit pouze stiznosti, které vyplyvaji z charakteru jeho ¢innosti a které mu

byly svéfeny piisluSnymi pravnimi predpisy. Stiznosti, jejichZ proSetfeni nenalezi do jeho

kompetence, by mél postoupit vécné prisluSnému orgénu €1 instituci a vyrozumét o tom stézovatele.
o Reditel §koly

- fesi stiznosti, které se tykaji vzdélavani,

- fesi stiznosti tykajici se odborné a pedagogické urovné vzdelavani a Skolskych sluzeb, tedy 1
pusobeni pedagogickych i ostatnich zaméstnanct, nad nimiz v rozsahu zékoniku préace rozhoduje
vyluéné a samostatng.

Déle pak:

Ceska $kolni inspekce ma v kompetenci FeSit stiznosti, které se tykaji
Ziizovatel — Méstsky urad Rakovnik
Krajsky urad Stiedo¢eského kraje
Inspektorat prace
Uiad na ochranu osobnich udaji
Krajska hygienicka stanice
MSMT - §kolsky ombudsman



Povinnosti zikonnych zastupci a jimi zmocnénych osob

Zéakonni zastupci déti nebo jimi zmocnéné osoby jsou pii pobytu v MS povinni: a)

dodrzovat stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a jeji vnitini rezim, b)

fidit se Skolnim fadem matetskeé Skoly,

¢) dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské skoly
a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti, vzajemné ohleduplnosti, respektu a
distojnosti

d) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matei'ské Skoly, pii ptichodu do matetské Skoly bylo vhodné
a Cisté upraveno,

e) na odpocinek piinasSet ditéti kazdy tyden Cisté pyzamo, vhodné a pohodIné obleceni a obuv na
pobyt v matefské skole 1 venku,

f) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otdzek tykajicich
se vzdelavani déti, spolupracovat a fesit ptipadné problémy

g) privadét do mateiské Skoly pouze zdravé déti,

- informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizi ditéte nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani ditéte, h) pti informovani o
onemocnéni ditéte béhem pobytu v matetské Skole, si jej vyzvednout a zajistit mu 1ékaiskou péci,
ch) informovat o divodech nepfitomnosti ditéte, omlouvani déti v poslednim ro¢niku piedskolniho
vzdelavani je stanoveno v pokynech odstavee 2.2. Skolniho fadu

1) dohlédnout na to, aby déti nenosily do matei'ské Skoly nebezpecné a nevhodné predméty (napf.
Sperky z drahych kovi, rizné piivésky, prstynky, naramky a Spendliky, hlu¢né hracky, zbrané
apod.),

j) zavirat z bezpecnostnich diivodl pii pfichodu a odchodu dvete v zadveti u domovnich dveti na
klicku, byt obezfetni pfi pohybu cizi osoby v prostorach Skoly a nejbliz§im okoli, k) ozndmit zménu
tykajici se bydlisté, zaméstnani, telefonu a dalsi pedagogickym pracovnicim v jednotlivych tfidach,
1) dodrzovat stanovené terminy uplaty za ptedskolni vzdélavani a stravovani a bezpodmine¢né je
dodrzet,

m) dodrzovat stanovend provozni, organizatni a hygienickd pravidla podle aktudlni
epidemiologické situace (podle doporuéeni MSMT).

n) jsou povinni zajistit ditéti distan¢ni vzdelavani v piipadé uvedenych divodl (viz. nize distan¢ni
vzdélavani).

Pro déti, které do do 31.8. pfislusného kalendéainiho roku dovrsi 5 let, je od zéii predSkolni
vzdélavani povinné.

Zanedbani péce o povinné predSkolni vzdélavani je povazovano za prestupek.

Povinné ptedskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech po dobu 4
souvislych hodin denné, zacatek povinné doby je stanoven v nasi Skole na 8.00 do zpravidla 12.30
hodin (vzhledem k dobé obéda). Ditéti je zarueno pravo vzdélavat se v mateiské Skole po celou
dobu provozu, v némz je vzdélavano.

Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin (tak jako u zédkladnich
skol).

Distanc¢ni vzdélavani:

Pokud z divodu krizového opati‘eni podle krizového zakona, narizeni mimoradného opatieni
nebo z ditvodu narizeni karantény neni moZna osobni pritomnost vice nez 50% déti konkrétni
tfidy , poskytuje §kola vzdélavani témto détem distanénim zpisobem podle zakona ¢.349/2020
Sb. § 184a odst. 1,2,3. Toto vzdélavani je povinné pro déti s povinnosti predskolniho
vzdélavani.



Omlouvani neucasti:

Reditelka je opravnéna poZadovat doloZeni diivodii nep¥Fitomnosti ditéte pii prezenénim i
distanénim vzdélavani.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte do 3 dni ode dne vyzvy.
Podminky pro uvoliiovani déti pfi pfedem zndmé absenci: zdkonny zéastupce vyplni zadost o
uvolnéni ( formulaf zadosti je umistén ke staZzeni na webu Skoly, v Satn€ nebo u ucitelek ve tiid¢).
Podminky pro uvoliiovani déti pti nenadalé absenci a pravidla pro dokladdni diivodii neptitomnosti:
- 1. den nepritomnosti - telefonicky na cislo 313512392 nebo na telefonni ¢islo tfidy nebo sms
zpravou nebo osobné zdkonnymi zastupci ditéte, nejpozdéji do 3 pracovnich dnli nepiitomnosti
ditéte

- pri nastupu do Skoly po nepritomnosti ditéte - pisemné vyjadieni divodi zakonnymi zastupci na
formulédf matetské Skoly uvetejnéném na webu (moZznost stazeni dokumentu), umisténém v Satné,
popiipad¢ do omluvného listu ditéte u ucitelek ve tride.

Neomluvené absence ditéte bude povazovano za piestupek na tseku skolstvi a vychovy podle § 31
zakona ¢.200/1990 SB., o pfestupcich. Pfi feSeni Castych neomluvenych absencich ditéte bude
feditelka spolupracovat s organem socialné pravni ochrany déti (§ 6 a §10 odst. 4 zakona ¢.
359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist).

Obsah distanéniho vzdélivani a zpisob komunikace:

Distanéni vzdélavani v matetské Skole spoCiva pfedevSim v inspirativnich tipech na spolecné
aktivity déti a rodicti v domacim prostiedi, na tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity,
spolecny poslech hudby, grafomotorické pracovni listy, kresba a malba na dané téma, logopedické
hratky apod. Ucitelky prostfednictvim domluvené komunikaéni platformy (napfi. pfes e-mail, pies
webove stranky, telefonickym spojenim, sms zpravy, on-line setkani ucitele s ditétem pfes internet
do 30 min. denné&, popiipadé papirovou formou) ptedavaji jednou tydné v pravidelnych intervalech
rodi¢im tipy na tematicky zamétené aktivity pro domadci prostiedi, které vychazi z ,,Ttidniho
vzdélavaciho planu®. Cilem téchto aktivit bude rozvijeni Skolni pfipravenosti s piihlédnutim k
individualnim potfebam kazdého ditéte. Casové rozlozeni spolenych aktivit si rodiée piizptisobi
podle svych moznosti v roding.

Hodnoceni vysledkii:
Ucitelky budou 1x tydné v pravidelnych intervalech slovné hodnotit déti tak, aby je kladné

motivovaly k uspéSnému splnéni ukoli a k touze dale se vzd€lavat a spolecné pracovat. Budou
vyuzivat zpétné vazby od déti a rodicu.

Jiné zpusoby plnéni povinnosti piedSkolniho vzdéldvani, které je povinen zdkonny zastupce
ditéte oznamit matetské Skole nejpozdéji 3 meésice pied pocatkem Skolniho roku e individualni

vzdélavani, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
mateiské $koly. Reditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz mé byt
dit& vzd&lavano a které vychazeji z RVP PV. Reditelka stanovi zpiisob a terminy a ndhradni
terminy pro ovéfeni trovné osvojovani ocekdvanych vystupi. Ovéefeni bude probihat v
matefské Skole za ucasti feditelky a ucitelky matetské Skoly. Pro Skolni rok 2025/2026 jsou
stanoveny tyto terminy: mésic prosinec 2025 v 10.00hod. (ndhradni termin je mésic leden
2026 v 10.00hod.) Déle pak duben 2026 v 10.00hod. (ndhradni termin bude uptfesnén po
dohod¢ se zdkonnymi zastupci). Pokud zadkonny zéstupce nezajisti ucast ditéte na ovétent,
ukonci feditelka individualni vzdélavani ditéte a dit€¢ musi nastoupit do matetské Skoly.
Volné misto pro toto dit& bude feditelka fesit ve spolupraci s MU Rakovnik.
e vzdélavani v ptipravné tfidé zakladni Skoly a ve tid€ piipravného stupné zakladni Skoly

specialni,



e vzdélavani v zahrani¢ni Skole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky

Dalsi povinnosti zdkonnych zéastupcti a jimi zmocnénych osob pii piredskolnim vzdélavani vyplyvaji
z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

V dobé epidemiologické situace jsou zakonni zéastupci povinni dodrzovat nastavena provozni,
organiza¢ni a hygienicka pravidla matetské Skoly podle aktudlni situace.
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Uplata za vzdélavani a stravovani

Vzdélavani v mateiské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit€ dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 2 Skolského zdkona v platném
znéni).

Vysi Uplaty stanovuje od 1.1.2025 ziizovatel usnesenim rady obce. Vypocet bude vdzan na vysi
minimalni mésicni mzdy. Mésicni uplata za vzdélavani je v dobé od 1. 9. 2025 do 30. 6. 2026
stanovena ve vysi 600,-K&. Uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna do 15. dne stavajiciho
kalendainiho mésice. Reditelka matetské $koly osvobodi od tplaty:
zakonného zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi
zakonného zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvyseni piispévku na
péci
rodici, kterému nalezi zvySeni piispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité
fyzické osobé, ktera o dit€¢ osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce
zakonny zastupce, ktery pobira pridavek na dité (od 1.9. 2025) a tuto skute¢nost prokaze
reditelce Skoly.
Reditelka osvobodi tyto jmenované piipady na zakladé Zadosti a prokazani této skuteénosti
original dokladem.

V dobé¢ letnich prazdnin se hradi Uplata za vzdélavani predem v mésici Cervnu ¢astkou 30,-K¢ za
jeden den pobytu ditéte v matetské Skole.

Skolni stravovani pro déti od 3 do 6 let stoji denné 51,- K¢& (presnidavka 13,- K¢, obéd 26,- K¢,
svacina 12,- K¢), pro déti s odlozenou Skolni dochdzkou 54,- K¢ (pfesnidavka 15,- K¢, obéd 27,-
K¢, svacina 12,- K¢).

Uplata za vzdélavani a stravné se hradi 3 zpisoby — pies internetové bankovnictvi, trvalym

ptikazem nebo pies platbomat CS. Uplata pies internetové bankovnictvi,trvalym piikazem a pies
platbomat mé splatnost 15. den v daném mésici.

Uplata za Skolni stravovani se hradi zdlohoveé v daném mésici.



_ Ustanoveni § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni novely

¢. 310/2025 Sb. (dale jen ,,vyhlaska“), zni:

»(10) Zarizeni Skolniho stravovani umozni ditéti, Zakovi nebo studentovi, kterym

pravnicka osoba vykonavajici ¢innost §koly zajiSt'uje $kolni stravovani, konzumaci

vlastniho jidla ¢asové a prostorové spolecné se Skolnim stravovanim. Ditéti nebo

Zakovi dale poskytne zarizeni Skolniho stravovani nezbytnou pomoc p¥i konzumaci

vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potiebuje.*
Vlastnim jidlem se rozumi takové jidlo, které nebylo zajisténo zarizenim Skolniho stravovani;
dité, Zak nebo student si ho prinesl saim. Za obsah a kvalitu tohoto jidla zarizeni Skolniho
stravovaniZadnym zpisobem neodpovidd; podobné jako neodpovida S$kola nebo zafrizeni
Skolniho stravovani za vlastni svacinu apod.
Konzumace vlastniho jidla musi byt umoZnéna soubézné (Casové i prostorové) s konzumaci
jidla zajiStovaného zarizenim Skolniho stravovani pro ostatni stravniky. Déti tedy konzumuji
vlastni jidlo spole¢né s ostatnimi
stravniky, ktef'i odebiraji jidlo zajiStované zarizenim $kolniho stravovani.
Ustanoveni dava povinnost zarizeni Skolniho stravovani poskytnout nezbytnou pomoc pri
konzumaci vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud je tato pomoc potiebna. Nezbytna pomoc
nezahrnuje napiiklad umyvani nadoby nebo likvidaci zbytki vlastni stravy. Nezbytna pomoc
nezahrnuje ohrev jidla ani jeho prevzeti a uchovani v lednici.
Rodice jsou povinni nahlasit tyden dopiedu , Ze se jejich dité bude stravovat domaci stravou. V
pripadé domaciho stravovani je nutné ditéti zajistit stravu na celodenni pobyt v mateiské Skole
- dopoledni svacina, obéd a odpoledni svacina.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Pravidla vztah mezi zaméstnanci a zakonnymi zastupci

Informace o détech poskytuji jen ucitelky matetské skoly.

Stiznosti, ozndmeni, podnéty a pfipominky k praci mateiské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, ktera
je v zakonné lhite vytidi nebo postoupi nadiizenym organtim.

Zakonni zastupci déti si mohou s ucitelkami dohodnout konzultace (na konkrétni den i hodinu) a
pohovoiit si v klidu o svych détech.

Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou vzdy vcas oznamovany na nasténkach
jednotlivych tfid, na webovych strankach Skoly (podle dohody se zakonnymi zéastupci i sms
zpravami, pres mobilni aplikaci WhatsApp nebo e-maily).

Do matetské Skoly se pfivadéji pouze déti zdravé. Za nemoc je povazovana také ryma s Castym
kychanim, smrkanim, kaSel, zanét spojivek, zvraceni, prijem apod. Je to prevence pied_nakazenim

nich zdravych déti ké persondlu Skol nemocni-li dit€¢ béhem dne, jsou zakonni zastupci
thned vyrozumeéni.

Ucitelky mohou v ojedinélych a zvlast zavaznych piipadech odmitnout pfijeti ditéte, které jevi
znamky nemoci.



Ucitelky_nepodavaji détem Zadné léky. Vyjimkou jsou pouze dlouhodobé nemocné déti, které
uzivaji léky (kdyby jejich neuzivani ohrozovalo zivot, zdravi a dal$i vyvoj ditéte) na doporuceni
1ékate. Zakonny zéastupce pisemné podéd zadost a podrobné informace o podavaném léku a vyjadieni
1ékare a presné davkovani. Podavani Iéku musi byt schvaleno feditelkou Skoly. Léky musi zdkonny
zastupce dorucit uclitelce osobné, v origindlnim baleni, s oznaenim jména ditéte a popisem
davkovéni. Reditelka uréi zpisobilou osobu, ktera je zamé&stnancem $koly, k podani 1ékii a dalsi
osobu, ktera poda ditéti 1ék v dob¢ nepfitomnosti ur¢ené osoby. Zaméstnanec, povéieny podavanim
1€k, popt. povéiend osoba, poda 1€k dle pokynl zakonnych zastupct a 1ékate, zapiSe podani 1éku do
zdznamu o podavani Iéku. ZapisSe ¢as podani a potvrdi podpisem. Krabicka s Iéky musi byt ulozena
na viditelném, k tomu uréeném misté ve tfid¢ mimo dosah déti a po podani 1¢ku da zpét na urcené
misto.

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k
informacim.

Kazdou zménu tykajici se zdravotniho stavu déti, bydlisté, zaméestnani, telefonu a dal§i oznamuji
zakonni zastupci neprodlené ucitelkam v jednotlivych tiidach.

Informovani zikonnych zastupci o pribéhu piredSkolniho vzdélavani déti

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani ve
Skolnim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v pifizemi (pfed Satnou tfidy A) a na
webovych strankéch skoly.

Reditelka matefské $koly svolava béhem $kolniho roku dvakrat tiidni schiizky, na kterych jsou
zakonni zéstupci déti informovani o dualezitych rozhodnutich a podstatnych zalezitostech ve
vzdélavani. V piipad€ nezbytné potfeby mulze byt svoldna i mimoiadné schizka, a to zejména z
provoznich davodi.

Reditelka matefské $koly nebo ugitelka vykonavajici pedagogickou &innost ve tiidé, do které dité
dochdzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly miZe rozhodnout o ukondeni dochazky ditéte do matetské §koly po predchozim
pisemném oznameni zakonnému zastupci (§ 35 odst. 1 Skolského zékona), jestlize a) se dité bez
omluvy zdkonného zastupce nepietrzit¢ neucastni vzdélavani déle nez dva tydny, b) zdkonny
zéastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské skoly, c) ukoncéeni doporuci v
pribchu zkuSebni doby lékat nebo Skolské poradenské zatizeni, d) zdkonny zastupce opakované
neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo Skolni stravovani ve stanoveném terminu.

Rozhodnout o ukonceni ptfedSkolniho vzdélavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.



Provoz a vnitini reZim materské Skoly
Podminky provozu a vzdélavani

Provoz mateiské skoly je od 6.30 do 16.30 hodin.

Z bezpecnostnich diivodl se dvete v zadveti u hlavniho vchodu zaviraji béhem celého dne na klicku.

Déti se piijimaji zpravidla do 8.00 hodin. Pozd¢jsi pfichody je nutno ptedem domluvit s ucitelkami
ve tfidach nebo s feditelkou Skoly. Od 8.00 do 9.00 hodin se stiraji chodby a Satny, a proto by bylo
vhodné z bezpecnostmch duvodu prlvest detl do 8 00 nebo potom az v 9.00 hodin, aby nedoslo k

Budova $koly je uzaviena_od 6.30 do 16.30 hodin, proto je nutno pouzit zvonek do tfid nebo na
chodbu Skoly. Zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby jsou povinni uvést do mikrofonu
venkovniho zvonku své jméno nebo jméno ditéte, které privadéji. Pracovnice Skoly po zjisténi
totoznosti osoby (kamerou) elektronicky oteviou dvete hlavniho vchodu. K zajisténi vétsi
bezpecnosti (prevenci vniknuti cizi osoby do Skoly) provadi dozor u vchodovych dveii od 7. 30 do
8.00 hodin pani uklize¢ka. Ostatni pracovnice také béhem dne provadi pribézné dozor a jsou
obezfetné pii pohybu cizi osoby ve Skole. Pii pobytu déti na Skolni zahrad€ v odpolednich hodinach
bude na hlavni dvefe budovy umisténa informacni tabule. Rodice budou proto pti vyzvedavani déti
v odpolednich hodindch pouzivat tam i zpét vchod ptes dvur k loutkovému divadlu a podle potieby
zazvoni na zvonek ,,chodba®, aby si hlavnim vchodem vyzvedli véci ze Satny.

Vyzvedavat déti z mateiské Skoly mohou pouze zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné zpusobilé
osoby.

Ucitelky matefské Skoly odpovidaji za déti od doby, kdy dité¢ pfevezmou od zdkonnych zastupct
nebo jimi povefenych osob az do doby, kdy je opét zdkonnym zéastupciim nebo povérenym

zpusobilym osobam ptedaji. Ucitelky si vzdy zjisti, komu dité vydavaji.

Pifedem zndmou nepiitomnost nahlasuji zakonni zastupci ucitelkdm ve tfidach.

Détem se podava jidlo 3x denné. Obédy se odhlasuji den pfedem nebo ptislusny den od 6.00 do
7.00 hodin na pevnou linku ¢ 313512392 materske skoly nebo na telefon do jednotlivych tfid.

hl v nr T n vk hll
kuchyni v dobé od 11.20 do 11.35 hodin (pouze 1. den nepritomnosti).

Pitny rezim pro déti je zajlsten v kazde trlde Béhem dne se ptipravuji 2-3 druhy napoji (ovocny

¢aj, voda, Stava). DEti sin libeny hrneéek

Pted vstupem do budovy pouziji zdkonni zastupci ditéte, zmocnéné osoby a kazda navstéva navleky
nebo doméci obuv ( pro zajisténi bezpecnosti pied uklouznutim a z hygienickych divod).

Kocarky pro mladsi sourozence déti se odkladaji ve vstupni hale hned za hlavnimi dveimi. V
zadném ptipad¢ se s nimi nejezdi po budove Skoly.

Déti do matetské Skoly privadéji zdkonni zastupcei nebo jimi zmocnéné osoby. Predaji je ucitelkdm
a informuji je o jejich zdravotnim stavu.



Matetska Skola se uzavira v dobé letnich prazdnin na dobu 4 — 6 tydnti podle nutné udrzby. Termin
bude vcas sdélen.

Pokud si zdkonni zastupci (nebo jimi zmocnéné osoby) nevyzvednou dit¢ do konce provozu
matefské Skoly, to je do 16.30 hodin, pfislusna ucitelka

a) se pokusi kontaktovat telefonicky zdkonné zastupce nebo jimi zmocnéné zpusobilé

osoby, b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

c) bude se fidit postupem doporuéenym MSMT — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidln¢ pravni ochran¢ déti, v platném znéni, povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci, piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsSich predpist, se zadosti o pomoc. .

Pfi pobytu mimo tizemi mateiské Skoly pfipada na jednu ucitelku nejvyse 20 déti, ve tfide s détmi s
podplrnym opatfenim ptipada na ucitelku 12 déti a asistentka. Pti sportovnich ¢innostech nebo pii
pobytu v prostfedi naro€ném na bezpecnost urci feditelka pocet ucitelek, ve vyjimecnych piipadech
pomoc uklizecky, skolnice nebo kucharky.

Pokud ma skola v ramci jednoho mlsta poskytovaneho Vzdelavam 4 a vice déti cizincu bude
zZyk I i, Skola méa povinnost
poskytovat jazykovou ptipravu pro zajiSténi plynulého piechodu do zékladniho vzdélavani v
rozsahu 1 hodiny tydné.
Pokud m4 Skola v rdmci 1 — 3 déti cizince v povinném predskolnim vzdélavani, bude jim
poskytovana_individudlni jazykové podpora v rdmci vzdélavacich Cinnosti dle Skolniho
¢lavaciho program




Vnitini denni reZim pii vzdélavani déti

Trida Casové Cinnosti
rozmezi
L, Jablicko*“ 16.30 - 8.30h. Schazeni déti, spontanni hry, prozitkové a fizeng
¢innosti
8.30 - 8.45h. Komunikaéni kruh, KLC, télovychovna chvilka,
zdravotné preventivni a pohybové aktivity, hygiena
8.45 - 9.00h. Svatina
9.00 — 9.30h Spontanni hry, prozitkové a fizené ¢innosti
9.30-11:45 Hygiena, oblékani, pobyt venku, svlékani, hygiena
11.45-12:00 Obéd
12:00-14.00h hygiena, ukladani ke spanku, ¢etba pohadky, spanek
Postupné vstavani, hygiena, pohybova chvilka
14.30-16.30h Svatina
hry a z&jmové ¢innosti, postupné odchazeni
,, Hvézdicka 6.30-8.30h Schazeni déti, spontanni hry, prozitkové a fizeng
¢innosti
8.45-9.00h Komunikaéni kruh, KLC, telovychovna chvilka,
zdravotné preventivni a pohybové aktivity, hygiena
9.00-9.15h Svatina
9.15- 9 45h Spontanni hry, prozitkové a fizené ¢innosti
9.45-12.00h Hygiena, oblékani, pobyt venku, svlékani, hygiena
12.00-12:15 Obéd
12:15-14.15h ukladani ke spanku, hygiena, Cetba pohadky, spanek
14.15-14.45 nebo odpocinek, klidné Cinnosti
Postupné vstavani, hygiena, t¢lovychovna chvilka
14.45-16.30h Svatina
hry a zdjmové Cinnosti, postupné odchazeni
,, Kyticka“ 6.30-8.45h Schazeni déti , spontanni hry, prozitkové a fizené
¢innosti
8.45-9.15h Komunika¢ni kruh, KLC, télovychovna chvilka,
zdravotné preventivni a pohybové aktivity, hygiena
9.15-9.30h Svatina
9.30-12:15 Spontanni hry, prozitkové a fizené ¢innosti
Hygiena, oblékani, pobyt venku, sviékani, hygiena
12.15-12:30 Obéd,
12:30-14:15 hygiena, ukladani ke spanku, ¢etba pohadky, spanek
nebo odpocinek, klidné ¢innosti
14:15-14:45 Postll.pné vstdvani, hygiena, télovychovna chvilka
14.45-16.30h Svacma' . .
hry a zajmové Cinnosti, postupné odchazeni




Jednotlivé Cinnosti v rezimu dne se mohou podle ptani déti, rodicli, momentalni situace, vlivem
vyznamné udélosti &i pocasi pozméiiovat, posouvat, zkracovat i piehazovat. Cas jidla zistava
neménny.

Zékladni ¢innosti déti v MS je hra a pohybové aktivity.

V pfipad¢ ptiznivého pocasi pobyvaji déti maximalni moznou dobu na cerstvém vzduchu, k
pohybovym i zdjmovym aktivitdm vyuzivaji Skolni zahradu. Dobu pobytu lze upravit s ohledem na
klimatické podminky (Vyhlaska ¢. 160/2024Sb.).

Déti spi a odpocivaji ve trech tifidach. Kromé ptaku. Ucitelky respektuji rozdilné potieby déti pti
odpocinku, proto zafazuji pro déti s nizsi potiebou spanku rizné zajmové aktivity.

Podminky o zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpe€nost déti pri vzdélavani
Ve vnitinich a vnéjSich prostorach Skoly je zakazano koufit a pozivat alkoholické népoje.

Déti jsou v matetské Skole pritbézné poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi, jsou pod neustalym
dohledem.

Dité nesmi byt vpusténo do budovy Skoly bez dozoru. V Satn¢ s nim pobyvaji zdkonni zastupci
nebo zmocnéné osoby. Pfedavani déti ucitelkdm se provadi podle pokynl stanovenych v pravidlech

vztahti mezi zaméstnanci a zdkonnymi zastupci.

Skola odpovidd za bezpe¢nost déti od doby pievzeti déti az do doby jejich pfedani zdkonnému
zastupci nebo jim povéiené osobé. Predat dité poveéiené osobé 1ze jen na zakladeé pisemného povéteni
vystaveného zdkonnym zastupcem, které musi obsahovat: datum, jméno, ptijmeni a bydlisté osoby,
ktera dit¢ odvadi, ¢islo OP, ktery musi pii pievzeti ditéte predlozit, jméno ditéte, podpis rodice.
Dulezité je jiz pfi rannim pfichodu do matetské skoly informovat ucitelky o odpolednim vyzvednuti
ditéte jinou osobou nez rodici. Zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné zpusobilé osoby zodpovidaji za

vyzvednuté déti od chvile jejich prevzeti od uditelek v budové Skoly i na zahradé. Nesou plnou
ddnost za jejich chovéni a jednini 1ém aredlu §kol

Skola odpovida za bezpe&nost déti pii veskerych ¢innostech souvisejicich se vzdélanim a vyukou, a
dale pak 1 pfi ostatnich cCinnostech potfaddanych Skolou (napt. vylety, navstévy kulturnich
predstaveni).
Pro zajisténi bezpe¢nosti déti plati zejména tato preventivni opatieni:
V budové Skoly se déti piezouvaji, z bezpecnostnich diivodii nenosi pantofle. Nevhodna je také
obuv se suchymi zipy, ktera se lepi ke koberctim a vytrhava z nich vlakna.
Za destivého pocasi nosi déti s sebou plasténky, v zddném piipade destniky, se kterymi by
mohly né€koho poranit.
Do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit tGraz. P¥i pfesunech
po hlavni komunikaci se fidi pedagogické pracovnice pravidly silnicniho provozu, pfi
pfechazeni komunikace pouzivaji ter¢ik, déti jsou v utvaru oznaceny reflexnimi vestami.
Cviceni a pohybové aktivity musi byt piiméfené ve€ku a individudlnim schopnostem
déti. Pfi cviCeni a dalSich pohybovych aktivitich je pfed pouzitim provedena kontrola
télocviéného nécini.



Pti pouziti hernich prvki za ptimého dohledu zakonnych zastupcii (pied predanim déti skole
pii pfichodu a pii prevzeti déti rodic¢i pfi odchodu déti ze Skoly) v budové Skoly 1 na zahradé
maji zakonni zastupci za svoje déti plnou odpoveédnost a veskeré ¢innosti provadéji na
vlastni riziko.

Déti budou pouceny o Skodlivosti navykovych latek (alkohol, koufeni, drogy) a o
bezpecném chovani ve tfid€, na zahrad¢ a pii pobytu venku, vyletech a exkurzich.

Déti budou vedeny k tomu, aby upozornily zaméstnance Skoly o pohybu cizi osoby v
budové nebo v prilehlych prostorach Skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi Skoly pfipada na jednu ucitelku nejvyse
20 déti, ve tfide s détmi s podplrnym opatienim je nutnd piitomnost asistentky a pedagoga, s
maximalnim pocétem déti 12. Pfi sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu v prostiedi
naroéném na bezpecnost urci feditelka pocet ucitelek, ve vyjimecnych ptipadech pomoc
uklizecky, Skolnice nebo kucharky.

Vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti maze ucitelka v ojedinélych a zvlast zadvaznych
ptipadech, pokud ma pii piebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jiné povefené osoby
podezieni, ze dit¢ neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni
zpusobilosti ditéte formou predlozeni potvrzeni od oSetfujictho 1ékate. Pfi nahlém
onemocnéni ditéte, €1 jeho trazu jsou rodi¢e okamzité telefonicky informovani. Pii vyskytu
infek¢nich onemocnéni Skola postupuje podle pokyntit KHS.

Dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pii t€lovychovnych aktivitich — nafadi, herni
prvky na zahrad¢, ve tfidé neb&hat mezi stoly, v umyvarné¢ a na WC a v Satnach, dbat
opatrnosti pii praci s nizkami, Sté€tcem, jehlou, kladivem atd., nehdzet mi¢em ve tiidé, bez
dozoru dosp€lého ned¢€lat kotoul, nelézt na skluzavku, neskakat z vySek, nejezdit na
meésicnich vozidlech po chodbé¢ atd.

Dodrzovat bezpecnostni pravidla pti pobytu venku (nesbirat véci ze zemé&, nehazet predméty
apod.)

Kazdé dite, které si zplisobi zranéni, pfipadné zjisti zranéni druhého ditéte, informuje o této
udalosti ucitelku matetské skoly nebo jiného zaméstnance Skoly.

Z divodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje skola s timto Skolnim fadem vSechny zaméstnance
Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale priib&Zné provadi poudovani déti a podle potieby informuje zikonné zastupce o
podminkach k zabezpefeni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech a aktivitach, které pifimo
souviseji s ¢innosti Skoly, nebo jsou Skolou organizovany. Toto pouceni provadéji vzdy ucitelky, pii
tomto pouceni budou postupovat podle schvalenych tematickych planii a okruhti vypracovanych pro
jednotlivé Cinnosti. D¢ti, které se nemohly pouceni zucastnit (napt. z diivodu nemoci) budou

pouceny dodatecné, v nejblizSim mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy
zapis v tfidni knize.

Skola zajisti prevenci §ifeni infekénich onemocnéni tim, Ze odd&li nemocné dité od ostatnich a
zajisti dohled jiné ucitelky nebo uklizecky (Skolnice, kuchatky).

Skola zajisti dodrzovani stanovenych provoznich, organizaénich a hygienickych pravidel vzhledem
ke covid-19 podle aktuélni epidemiologické situace ( podle doporuc¢eni MSMT).
Postup pri informovani zakonnych zastupci pri drazu ditéte

Ucitelka zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetieni drobnych poranéni, napt. odérky



apod.).

U urazt, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, u urazl, kdy dojde ke zranéni hlavy, hrudniku nebo
bficha zajisti zdkladni Zivotni funkce zranéného a vzdy piivola 1ékate (pfipadné ZZS Stredoceského
kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dalSimpostupu.

U ostatnich trazii, rozhoduje o nutnosti pfivolani I¢kate (ptipadné¢ ZZS Stredoceského kraje) vzdy
osoba poskytujici prvni pomoc.

V piipadé nutnosti pieda dohled nad détmi dalSimu opravnénému zameéstnanci skoly a doprovodi dité
na oSetfeni (napf. pfi pfevozu sanitou do nemocnice).

Pokud jsou zajistény veskeré vyse uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje o urazu
bez dalsiho zbytecného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence trazi

O kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici ucitelka zaznam do knihy urazl. V piipadech
stanovenych piislusnym piedpisem (vyhlaska MSMT &. 64/2005, v platném znéni) vyhotovi 8kola
zdznam o Urazu a jednu kopii pfeda zakonnym zastupciim ditéte.

Z divodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly Skoleni
poskytovani prvni pomoci.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci plsobeni na
déti jiz pfedSkolniho v€ku zaméfené na zdravy zpiisob Zivota. V rdmci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou déti nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem upozoriiovany na
nebezpec¢i navykovych latek, obezietnost pti styku s cizimi osobami, virtudlni zavislost, vandalismus
a jiné formy nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu. Soucasti
kazdodenni prace je pusobeni ucitelky na déti ve smyslu rozvijeni pozitivnich vztahli, vedeni ke
kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ucitelky je pfedchdzet konfliktnim situacim mezi
détmi, aby nedochazelo k nepftatelstvi, nasili a Sikané. V piipadé€ nefeSeni problémit by mohlo dojit k
diskriminaci nékterého ditéte, coz je nezddoucim jevem.

Pro prevenci v této oblasti je dulezité vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem,
mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zdkonnymi zastupci déeti.

Zachazeni s majetkem materské Skoly

Zaméstnanci, zdkonni zastupci déti, zmocnéné osoby 1 déti Setii majetek Skoly (ndbytek, zafizeni,
vybaveni zahrady, hracky, pomucky). VSichni se k nému chovaji Setrn¢ a ohleduplné. V ptipadé
zjisténi poSkozeni, nahlasi tuto skutecnost neprodlené¢ zastupkyni feditelky Skoly. Zameéstnanci,
zdkonni zastupci a déti jsou vedeni k Setfeni veSkerymi energiemi a vodou z divodu energetické
krize.

V budové skoly ani v jejim okoli se neodhazuji odpadky mimo odpadni nadoby.

Do skolni budovy a na zahradu je z hygienickych divoda zakdzano vodit nebo nosit domaci zvirata
(napf. psy, kocky).



Zavérecné ustanoveni

1. Nahrazuje t4d ze dne 1.9.2024

2. Rad nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2025.

3. Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi seznameni vSichni
zamé&stnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zadkonni zastupci déti.

4. O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matetfskd Skola zdkonné zastupce déti na
webovych strankach, na informacni nésténce pro rodice a také Ustnim upozornénim pii
zahajovaci tfidni schiizce na zacatku Skolniho roku, kde zdkonni zdstupci stvrdi své
seznameni podpisem do prezentacni listiny.

Andrea Digitalné podepsal

ey Andrea Klementovic¢ova
Klementowcov Datum: 2025.09.01

a 14:27:37 +02'00'

V Rakovniku 1.9. 2025 Andrea Klementovicova feditelka Skoly
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