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Reditelka 1. mateiské Skoly Rakovnik, V Hradbach 188, v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zdkona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$§im odborném a jiném vzdélavani, v
platném znéni (dale jen Skolsky zakon), vydava tento Fad, kterym se upresiiuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zikonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich
podminek Skoly.

Obsahuje pravidla vztahujici se ke vzdélavani, provozu, bezpec¢nosti a chovani déti v
mateiské Skole. Prihlizi se ke specifikim predSkolniho vzdélavani, vékovym zvlastnostem déti
a zasadam partnerské spoluprace s roditi. Skolni ¥ad je zivazny pro déti v rozsahu
odpovidajicim véku a schopnostem, jejich zakonné zastupce i zaméstnance Skoly.

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti

Prava ditéte
Kazd¢ dit€ je osobnost a je rozvijeno podle svych schopnosti a potieb.

Dité je respektovano jako jedinec ve spole¢nosti. M4 pravo na slusné zachazeni, na respektovani
jazyka, nabozenstvi, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny.

Ma pravo na prostiedi plné pohody a porozuméni, lasky a bezpeci (pravo zit s kazdym ze svych
rodic¢l, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi
ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany lidi, pravo dostavat i projevovat lasku...).

Dit¢ ma pravo na ochranu pfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit.

Povinnosti déti a pravidla vztaht déti se vSemi zaméstnanci

Déti jsou povinny:

Chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku (pravidla se
méni dle aktudlnich potieb ve tfide).

Chovat se ke vSem zaméstnancim Skoly podle pravidel slusného chovani, dodrzovat zdvoftilostni
navyky a respektovat jejich pokyny.

Po dokonceni hry uklidit hracku zpét na své misto.

Po ukonceni Cinnosti uklidit prostor (odsttizky, papirové pfedméty pouzité k ¢innosti apod.) Byt
samostatny pifi pouzivani WC a pfi hygiené (splachovat, umyt si ruce, pouzit rucnik). Oznamit
pani ucitelce, kdyz chce odejit ze tfidy a sdélit kam.

Dodrzovat hygienu hlasu, neskakat do feci.

Upeviovat spolecenské navyky (podékovat, pozadat o pomoc, pozdravit, vykat pfichozim z venci,
nepouzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neubliZovat apod.).

Nenicit praci ostatnich.

Dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pii t€lovychovnych aktivitach — néafadi, herni prvky na
zahrad¢, ve tfidé neb&hat mezi stoly, v umyvarné a na WC a v Satnach, dbat opatrnosti pii praci s



ntzkami, Stétcem, jehlou, kladivem atd., nehdzet mi¢em ve tiid€, bez dozoru dospélého nedélat
kotoul, nelézt na skluzavku v 1. patte, neskakat z vySek, nejezdit na mésicnich vozidlech atd.

DodrZovat bezpe¢nostni pravidla pfi pobytu venku (nesbirat véci ze zemé&, nehédzet piedméty
apod.)

Chovat se k druhym détem tak, aby jim neubliZilo (umét se omluvit, chovat se empaticky).
Kazd¢ dite, které si zplisobi zranéni, ptipadné zjisti zranéni druhého ditéte, informuje o této
udalosti u¢itelku MS nebo jiného zaméstnance $koly.

Dodrzovat aktualni stanovena hygienicka pravidla vzhledem k aktudlni epidemiologické
situaci .

Z diivodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola s timto Skolnim fadem vSechny
zamestnance Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale priib&zné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné zastupce o
podminkach k zabezpe€eni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi Cinnostech a aktivitach, které piimo
souviseji s ¢innosti Skoly, nebo jsou Skolou organizovany. Toto pouceni provadéeji vzdy ucitelky.
Déti, které se nemohly pouceni zcastnit (napt. z divodu nemoci) budou pouceni dodate¢né, v

v

nejbliz§im mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy zapis v tfidni knize.

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zakonnvch zastupcu

Prava zakonnych zastupci ditéte

Zakonni zastupci maji pravo byt seznamovani s obsahem a vysledky vzdélavani svého
ditéte. Informace tykajici se osobniho a rodinného Zivota jsou ditvérné a diskrétni.

Zakonni zastupci mohou po dohodé s uéitelkou kdykoliv ziistat s ditétem v MS a zacastnit se
vSech ¢innosti.

Nabidka akei pro déti 1 zdkonné zastupce se vytvari ve vzajemné spolupraci rodiny a
Skoly. Se zdkonnymi zastupci se konzultuji jejich pfani, pozadavky, ndvrhy i vzniklé
problémy.

Do matefské Skoly 1ze na ptani zdkonnych zastupct pfijmout 1 déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a pfiznanym podplrnym opatfenim, déti s odliSnym matefskym
jazykem.

Zakonni zastupci maji pravo se vyjadfovat ke v§em rozhodnutim Skoly tykajicich se
vzdélavani déti.
Zakonni zastupci maji pravo na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo Skolského

poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo pfispivat svymi napady a namé&ty k obohaceni vychovného
programu skoly.

Zakonni zastupci maji pravo podat stiznost (formulaf k podéani stiznosti najdete na nasich
webovych strankéach a na nasténce v piizemi budovy nebo u feditelky skoly).



Reseni stiznosti

Na zédkladé ustanoveni § 14, odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni a §
21 zékona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona a podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.
Stiznost je takové podani, kterym se sté¢zovatel domaha ochrany svych subjektivnich prav a
pozaduje napravu ve vlastnim zajmu (resp. v zajmu svého ditéte). Stiznost obsahuje skute¢na
nebo domnéla pochybeni, jejichz diivodnost nebo nediivodnost je tieba ovétit dikladnym a
objektivnim Setienim.

Podavani stiznosti
Stiznost je podéna fediteli Skoly, ptipadné zastupci feditele, a to ustné ¢i pisemné e-mailem nebo
v listinné podobé. Pii telefonickém podani stiznosti je stézovatel vyzvan, aby svou stiznost
zpracoval pisemné¢ a zaslal postou ¢i piedal ve Skole. Pi tstnim podéni stiznosti je za ucasti
stézovatele sepsan zapis, ktery obsahuje:

e Cislo jednaci (dle zapisu v podacim deniku)

e datum a misto podani

® jméno, piijmeni, adresa a telefonicky kontakt na stézovatele

e oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému stiznost sméiuje

e piedmét (obsah) stiznosti a vSechny ostatni skute¢nosti, které¢ by mohly

mit vyznam pfi proSetfovani stiZznosti

® podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil

® podpis stézovatele

Setreni stiZnosti

Po podani stiznosti a jejim pisemném zaznamu je feditel Skoly povinen stéZovatele informovat o
postupu Setfeni stiznosti a stiznost dale disledné Settit. Je nutné provéftit vSechna tvrzeni uvedena ve
stiznosti a zjiSténi doloZit ptislusnou dokumentaci — zapisy z rozhovort, hospitaéni zaznamy,
dotazniky apod. Osobu, proti které stiznost smétuje, je potfeba seznamit s obsahem stiznosti a
umoznit ji se ke stiznosti vyjadrit, aby byl zajistén objektivni vysledek Setfeni stiznosti. Po zjisténi
vSech okolnosti, které se stiznost tyka, vyvodi osoba, kterd stiznost vyfizuje, ptislusné zavéry. O
zjisténych skute¢nostech a zavéru z Setfeni stiznosti je vypracovan zaznam ve dvou vyhotovenich, z
nichz jeden zlstava zaloZen ve Skole a druhy obdrZi sté¢Zovatel. Lhiita pro vyfizeni stiznosti ¢ini 60
dni od podani stiZnosti.

Prijeti opatieni k odstranéni zjisténych nedostatku
V piipadé, Ze stiznost nebo jeji ¢ast byla shledana diivodnou, zajisti feditel Skoly
odstranéni zjisténych nedostatkil, coz nasledn¢ kontroluje.

Kompetence k vyFizovani stiZznosti

Kazdy organ je opravnén Setfit pouze stiznosti, které vyplyvaji z charakteru jeho ¢innosti a které
mu byly svétfeny prisluSnymi pravnimi ptedpisy. StiZnosti, jejichz proSetieni nendlezi do jeho
kompetence, by mél postoupit vécné piislusnému orgénu ¢i instituci a vyrozumeét o tom
stézovatele.



Reditel §koly

fesi stiznosti, které se tykaji vzdélavani, fesi stiznosti tykajici se odborné a pedagogické urovné
vzdelavani a Skolskych sluZeb, tedy i plisobeni pedagogickych i ostatnich zaméstnancti, nad nimiz v
rozsahu zékoniku prace rozhoduje vylu¢né a samostatné.

Dale pak:
Ceska kolni inspekce ma v kompetenci fesit stiznosti, které se ji tykaji
Ztizovatel — Méstsky ufad Rakovnik

Krajsky ttad Stfedoceského kraje

Inspektorat prace

Utad na ochranu osobnich udajt

Krajska hygienickd stanice

MSMT - $kolsky ombudsman

Povinnosti zikonnych zastupcu a jimi zmocnénych osob

Zakonni zastupci déti nebo jimi zmocnéné osoby jsou pifi pobytu v MS

povinni:

1.
2.
3.

dodrzovat stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a jeji vnitini rezim,
tidit se Skolnim fadem matetské Skoly,

dodrzovat pfi vzajemném styku se zameéstnanci, s jinymi détmi dochdzejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla slusnosti, vzajemné
ohleduplnosti, respektu a dlstojnosti

zajistit, aby dité fadné¢ dochazelo do matetské Skoly, pfi ptichodu do mateiské skoly bylo
vhodn¢ a Ciste upraveno,

na odpocinek ptinaSet ditéti kazdy tyden cCist¢é pyzamo, vhodné a pohodlné obleceni a
obuv na pobyt v matei'ské skole i venku,

na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani déti, spolupracovat a fesit ptipadné problémy

piivadét do mateiské Skoly pouze zdravé déti,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizi ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

ditéte, pii1 informovani o onemocnéni ditéte béhem pobytu v mateiské Skole, si jej
vyzvednout a zajistit mu lékatskou péci

informovat o duivodech nepfitomnosti ditéte, omlouvani déti v poslednim ro¢niku
predSkolniho vzdélavani je stanoveno v pokynech Skolniho fadu

10.dohlédnout na to, aby déti nenosily do matetské skoly nebezpecné a nevhodné predméty

(napt. Sperky z drahych kovi, rizné privésky, prstynky, naramky a Spendliky, hlu¢né
hracky, zbrané apod.),

11.zavirat z bezpecnostnich ditvodl pii prichodu a odchodu dvefe v zaddveti u domovnich

dvefi na kli¢ku, byt obezfetni pifi pohybu cizi osoby v prostorach Skoly a nejbliz§im
okoli,

12.0znamit zménu tykajici se bydlisté, zaméstndni, telefonu a dalSi pedagogickym

pracovnicim v jednotlivych tfidach,



13.dodrzovat stanovené terminy Uplaty za predskolni vzdélavani a stravovani a
bezpodminecné je dodrZet.

14.dodrzovat stanovena provozni, organizacni a hygienickd pravidla podle aktualni
epidemiologické situace (podle doporu¢eni MSMT).

15.jsou povinni zajistit ditéti distancni vzdélavani v piipad¢ uvedenych divoda (viz. nize
distan¢ni vzdélavani).

Pro déti, které do do 31.8. piislusného kalendarniho roku dovrsi 5 let, je od zari predskolni
vzdélavani povinné.

Zanedbani péce o povinné predskolni vzdélavani je povazovano za prestupek. Povinné piedskolni
vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech po dobu 4 souvislych hodin
denné¢, zacatek povinné doby je stanoven v nasi Skole od 8.00 do zpravidla 12.30 hodin (vzhledem
k dobé obéda). Ditéti je zaruceno pravo vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v
némz je vzdelavano.

Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech skolnich prazdnin.

Omlouvani neucasti:

Reditelka je opravnéna pozadovat doloZeni diivodii neptitomnosti ditéte pii prezenénim i
distan¢nim vzdélavani.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte do 3 dnti ode dne vyzvy.

Podminky pro uvoliiovani déti pri prfedem znamé absenci: zakonny zastupce vyplni zadost o
uvolnéni v aplikaci NASE MS, piipadné je formulai zadosti umistén ke stazeni na webu koly
nebo u ulitelek ve tiide.

Podminky pro uvoliiovani déti pri nenadalé absenci a pravidla pro dokladani divodi
nepritomnosti:

1. den nepiitomnosti - omluvenky se vzdy vypliuji v aplikaci NASE MS, v akutnich piipadech,
které neumozni omluvenky dokladat pies aplikaci NASE MS je moznost telefonicky na &islo
313512392 nebo na telefonni ¢islo tfidy nebo sms zpravou nebo osobné zakonnymi zastupci ditéte,
nejpozdéji do 3 pracovnich dnli nepfitomnosti ditéte. V tomto piipadé je pak nutné dolozit pfi
nastupu do Skoly po nepfitomnosti ditéte - pisemné vyjadieni divodl zdkonnymi zastupci na
formulatf matetské Skoly uvefejnéném na webu (moznost stazeni dokumentu), poptipadé¢ do
omluvného listu ditéte u ucitelek ve tiide.

Neomluvené absence ditéte bude povazovano za prestupek na useku skolstvi a vychovy podle § 31
zakona €.200/1990 SB., o pfestupcich. Pii feSeni Castych neomluvenych absencich ditéte bude
teditelka spolupracovat s organem socialn€ pravni ochrany déti (§ 6 a §10 odst. 4 zdkona ¢.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozde€jsich predpisit).

Distan¢ni vzdélavani:

Pokud z diivodu krizového opatieni podle krizového zakona, natizeni mimotadného opatieni nebo
z divodu nafizeni karantény neni moZzna osobni pfitomnost vice nez 50% déti konkrétni tidy,
poskytuje Skola vzdélavani témto détem distanénim zpusobem podle zakona ¢.349/2020 Sb. §
184a odst. 1,2,3. Toto vzdelavani je povinné pro déti s povinnosti predSkolniho vzdélavani.




Obsah distan¢niho vzdélavani a zpusob komunikace:

Distan¢ni vzdélavani v matefské Skole spociva ptedevSim v inspirativnich tipech na spolecné
aktivity déti a rodict v domécim prostfedi, na tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity,
spolecny poslech hudby, grafomotorické pracovni listy, kresba a malba na dané téma, logopedické
hratky apod. Ucitelky prostfednictvim domluvené komunika¢ni platformy (napf. pies e-mail, ptes
webovée stranky, telefonickym spojenim, sms zpravy, on-line setkani ucitele s ditétem pies internet
do 30 min. denné, poptipad¢ papirovou formou) piedavaji jednou tydné v pravidelnych intervalech
rodi¢im tipy na tematicky zaméfené aktivity pro doméci prostiedi, které vychazi ze ,,Skolniho
vzdelavaciho programu®. Cilem téchto aktivit bude rozvijeni Skolni pfipravenosti s ptihlédnutim k
individualnim potfebam kazdého ditéte. Casové rozlozeni spoleénych aktivit si rodi¢e piizptisobi
podle svych moznosti v roding.

Hodnoceni vysledkii:

Ucitelky budou 1x tydné v pravidelnych intervalech slovné hodnotit déti tak, aby je kladné
motivovaly k GspéSnému splnéni ukold a k touze dale se vzdélavat a spole¢né pracovat. Budou
vyuZzivat zpétné vazby od déti a rodict.

Jiné zpusoby plnéni povinnosti predSkolniho vzdélavani, které je povinen zadkonny zastupce
ditéte oznamit matefské Skole nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku

e individualni vzdélavani, které se uskutecituje bez pravidelné denni dochazky ditéte do mateiské
Skoly. Reditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz mé byt dité vzdélavano
a které vychazeji z RVP PV. Reditelka stanovi zpiisob a terminy a nahradni terminy pro ovéfeni
urovné osvojovani ocekavanych vystupti. Ovéieni bude probihat v mateiské Skole za ucasti
feditelky a ucitelky matei'ské Skoly. Pro Skolni rok 2025/2026 jsou stanoveny tyto terminy: mésic
prosinec 2025 v 10.00hod. (ndhradni termin je mésic leden 2026 v 10.00hod.) Dale pak duben
2026 v 10.00hod. (nahradni termin bude upifesnén po dohodé¢ se zakonnymi zastupci). Pokud
zakonny zastupce nezajisti Gcast ditéte na ovéteni, ukonci feditelka individualni vzdélavani ditéte
a dit¢ musi nastoupit do matetfské Skoly. Volné misto pro toto dit¢ bude feditelka feSit ve
spolupraci s MU Rakovnik.

e vzdélavani v zahrani¢ni $kole na Gizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo

plnéni povinné skolni dochazky

Dalsi povinnosti zédkonnych zéstupcti a jimi zmocnénych osob pfi predskolnim vzdélavani
vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho tadu.

V dobé epidemiologické situace jsou zakonni zastupci povinni dodrZzovat nastavena provozni,
organiza¢ni a hygienicka pravidla matefské Skoly podle aktualni situace.

Uplata za vzdélavani a stravovani

Vzdélavani v matefské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku veéku (§ 123 odst. 2 Skolského zakona v platném
znéni).

Vysi tplaty stanovuje od 1.1.2025 zfizovatel usnesenim rady obce. Vypocet bude vazan na vysi
minimalni mésiéni mzdy. Mé&sicni uplata za vzdélavani je v dob& od 1. 9. 2025 do 30. 6. 2026



stanovena ve vysi 600,-K¢&. Uplata za pfisluiny kalendaini mésic je splatna do 15. dne stavajiciho
kalendainiho mésice. Reditelka mateiské skoly osvobodi od tplaty:

» zakonného zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi
zékonného zéastupce nezaopattené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni piispévku
na péci

* rodici, kterému nalezi zvySeni ptispévku na péc¢i z duvodu péce o nezaopatiené dité
fyzické osobé, kterd o dit€¢ osobné pecuje a z divodu péce o toto dite¢ pobird davky
péstounské péce

* zakonny zastupce, ktery pobira ptidavek na dité (od 1.9. 2025) a tuto skute¢nost prokaze
teditelce Skoly.

N4

Reditelka osvobodi tyto jmenované piipady na zakladé zadosti a prokazani této skuteGnosti
original dokladem.

V dobé¢ letnich prazdnin se hradi uplata za vzdélavani predem v mésici cervnu ¢astkou 30,-K¢ za
jeden den pobytu ditéte v matetské Skole.

Skolni stravovani pro déti od 3 do 6 let stoji denné 51,- K¢ (ptesnidavka 13,- K&, obéd 26,- K¢,
svacina 12,- K¢), pro déti s odlozenou skolni dochazkou 54,- K¢ (pfesnidavka 15,- K¢, obéd 27,-
K¢, svacina 12,- K¢).

Uplata za vzdélavani a stravné se hradi 3 zpiisoby — pies internetové bankovnictvi, trvalym
ptikazem nebo pies platbomat CS. Uplata pies internetové bankovnictvi,,trvalym piikazem a pies
platbomat ma splatnost 15. den v daném mésici.

Uplata za $kolni stravovani se hradi zalohové v daném mésici.

Ustanoveni § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Sskolnim stravovani, ve znéni novel ¢.
310/2025 Sb. (dale jen ,,vyhlaska®), zni:

,»(10) Zatizeni Skolniho stravovani umozni ditéti, zakovi nebo studentovi, kterym

pravnicka osoba vykonévajici ¢innost skoly zajist'uje Skolni stravovani, konzumaci

vlastniho jidla ¢asové a prostorové spolecné se Skolnim stravovanim. Ditéti dale

poskytne zafizeni skolniho stravovani nezbytnou pomoc pii konzumaci vlastniho jidla

a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potiebuje.*

Vlastnim jidlem se rozumi takové jidlo, které nebylo zajiSténo zafizenim Skolniho stravovani; dité
si ho pfinese samo. Za obsah a kvalitu tohoto jidla zafizeni Skolniho stravovani zadnym zptisobem
neodpovida; podobné jako neodpovida skola nebo zatfizeni Skolniho stravovani za vlastni svacinu
apod.

Konzumace vlastniho jidla musi byt umoznéna soubézné (Casove i prostorove) s konzumaci jidla
zajistovaného zafizenim Skolniho stravovani pro ostatni stravniky. Déti tedy konzumuji vlastni
jidlo spole¢né s ostatnimi stravniky, kteti odebiraji jidlo zajisStované zafizenim Skolniho stravovani.
Ustanoveni dava povinnost zafizeni Skolniho stravovani poskytnout nezbytnou pomoc pii
konzumaci vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud je tato pomoc potiebna. Nezbytnd pomoc
nezahrnuje napiiklad umyvani nadoby nebo likvidaci zbytkt vlastni stravy. Nezbytna pomoc
nezahrnuje ohtev jidla ani jeho pfevzeti a uchovani v lednici.

Rodice jsou povinni tuto skutecnost nahlasit doptedu, ze se jejich dité¢ bude stravovat doméci
stravou. Je mozna kombinace jidla z domova i z matetské skoly, v tomto piipad¢ je hrazena cela
Castka za stravovani dle ceniku. (viz vyse)



Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kole
Pravidla vztahl mezi zaméstnanci a zakonnymi zastupci

Informace o détech poskytuji jen ucitelky matefské skoly.

StiZznosti, oznameni, podnéty a pfipominky k praci matefské Skoly se podavaji u feditelky Skoly,
ktera je v zdkonné lhité vytidi nebo postoupi nadfizenym orgdniim.

Zakonni zastupci déti si mohou s ucitelkami dohodnout konzultace (na konkrétni den i hodinu) a
pohovotit si v klidu o svych détech.

Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou vzdy v¢as oznamovany do aplikace
NASE MS, na webovych strankach koly (podle dohody se zdkonnymi zistupci, ktefi nemaji
moznost aplikaci vyuzivat, jsou jim tyto informace sdélovany osobné&, formou sms.)

Do mateiské Skoly se ptivadéji pouze déti zdravé. Za nemoc je povazovana také ryma s Castym
kychanim, smrkanim, kasSel, zanét spojivek, zvraceni, priijem apod. Je to prevence pied nakazenim
ostatnich zdravych déti a také personalu Skoly. Onemocni-li dit¢ béhem dne, jsou zdkonni zastupci
thned vyrozuméni.

Ucitelky mohou v ojediné€lych a zvlast’ zavaznych piipadech odmitnout piijeti ditcte, které jevi
znamky nemoci.

Ucitelky_nepodavaji détem Zadné léky. Vyjimkou jsou pouze dlouhodobé nemocné déti, které
uzivaji Iéky (kdyby jejich neuzivani ohrozovalo zivot, zdravi a dalsi vyvoj ditéte) na doporuceni
lékate. Zakonny zastupce pisemné podd Zadost a podrobné informace o podavaném Iéku a
vyjadfeni l1€kate a prfesné davkovani. Podavani 1éku musi byt schvéleno feditelkou Skoly. Léky musi
zakonny zastupce dorucit ucitelce osobné, v origindlnim baleni, s oznacenim jména ditéte a
popisem davkovéni. Reditelka uréi zptisobilou osobu, ktera je zaméstnancem $koly, k podani 1ékt a
dalsi osobu, ktera podéd ditéti 1€k v dobé nepfitomnosti uréené osoby. Zaméstnanec, povéfeny
podavanim 1ékti, popt. povérena osoba, poda 1ék dle pokyni zadkonnych zastupct a Iékate, zapise
podani léku do zdznamu o podavani Iéku. ZapiSe cas podani a potvrdi podpisem. Krabicka s 1éky
musi byt ulozena na viditelném, k tomu uréeném misté ve tfidé mimo dosah déti a po podani 1¢ku
dé zpét na urcené misto.

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim.

Kazdou zménu tykajici se zdravotniho stavu déti, bydlisté, zaméstnani, telefonu a dalsi oznamuji
zakonni zastupci neprodlené ucitelkdm v jednotlivych tfidach.



Informovani zakonnych zastupcu o pribéhu piredskolniho vzdélavani déti

Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani ve
Skolnim programu, ktery je voln€ pfistupny na nasténce v ptizemi (pfed Satnou tfidy Jabli¢ek a na
webovych strankach Skoly.

Reditelka mateiské $koly svolava behem skolniho roku dvakrat tiidni schiizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o diilezitych rozhodnutich a podstatnych zalezitostech ve
vzdélavani. V ptipad€ nezbytné potfeby mize byt svoldna i mimoiradna schiizka, a to zejména z
provoznich divodu.

Reditelka mateiské $koly nebo uéitelka vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tiidg, do které dité
dochdzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly miize rozhodnout o ukonéeni dochazky ditéte do matetské skoly po predchozim
pisemném oznameni zdkonnému zastupci (§ 35 odst. 1 Skolského zakona), jestlize a) se dite bez
omluvy zakonného zastupce nepftetrzité neucastni vzdélavani déle nez dva tydny, b) zakonny
zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské skoly, ¢) ukonceni doporuci v
pribéhu zkusebni doby 1¢kai nebo Skolské poradenské zatizeni, d) zdkonny zastupce opakované
neuhradi uplatu za vzdélavani nebo skolni stravovani ve stanoveném terminu.

Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v pripad¢ ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Provoz a vnitrni rezim materské Skoly

Podminky provozu a vzdélavani

Provoz matetské Skoly je od 6.30 do 16.30 hodin. Z bezpecnostnich diivodl se dvete v zadvefi u
hlavniho vchodu zaviraji béhem celého dne na klic¢ku.

Déti se ptijimaji zpravidla do 8.00 hodin. Pozd¢jsi ptichody je nutno predem domluvit s ucitelkami
ve tfidach nebo s feditelkou skoly. Od 8.00 do 9.00 hodin se stiraji chodby a Satny, a proto by bylo
vhodné z bezpecnostnich divodt piivést déti do 8.00 nebo az v 9.00 hodin, aby nedoslo k
uklouznuti a ptipadné ke zranéni déti nebo jejich zakonnych zastupct (povérenych osob).

Budova skoly je uzaviena od 6.30 do 16.30 hodin, proto je nutno pouzit zvonek do tiid nebo na
chodbu Skoly. Zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby jsou povinni uvést do mikrofonu
venkovniho zvonku své jméno nebo jméno ditéte, které privadéji. Pracovnice Skoly po zjisténi
totoznosti osoby (kamerou) elektronicky oteviou dvefe hlavniho vchodu. K zajisténi véEtsi
bezpecnosti (prevenci vniknuti cizi osoby do Skoly) provadi dozor u vchodovych dveii od 7. 30 do
8.00 hodin pani uklizecka. Ostatni pracovnice také béhem dne provadi prabézné dozor a jsou
obezietné pii pohybu cizi osoby ve Skole. Pii pobytu déti na Skolni zahradé¢ v odpolednich
hodinach bude na hlavni dvefe budovy umisténa informacni tabule. Rodi¢e budou proto pfii
vyzvedavani déti v odpolednich hodinach pouzivat tam i zpét vchod ptes dvir k loutkovému
divadlu a podle potieby zazvoni na zvonek ,,chodba®, aby si hlavnim vchodem vyzvedli véci ze
Satny.



Vyzvedavat déti z matetské skoly mohou pouze zékonni zastupci nebo jimi zmocnéné zpusobilé
osoby.

Ucitelky mateiské Skoly odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od zdkonnych zastupcti
nebo jimi povefenych osob az do doby, kdy je opét zdkonnym zéstupctiim nebo povérenym
zpusobilym osobam predaji. Ucitelky si vzdy zjisti, komu dité vydavaji.

Pifedem zndmou nepiitomnost nahlasuji zdkonni zastupci ucitelkam ve tiidach.

Détem se podava jidlo 3x denné. Obédy se odhlasuji den pfedem nebo ptislusny den od 6.00 do
7.00 hodin na pevnou linku €. 313512392 matetské skoly nebo na telefon do jednotlivych tfid, ptes
aplikaci Nage MS. Neodhlagené obédy si mohou zakonni zastupci (nebo jimi povéfené osoby)
vyzvednout ve Skolni kuchyni v dob¢ od 11.20 do 11.35 hodin (pouze 1. den nepfitomnosti).

Pitny rezim pro déti je zajiStén v kazdé tfidé. BEhem dne se ptipravuji 2-3 druhy napojt (ovocny
¢aj, voda, stava). Déti si na piti pfindSeji svij oblibeny hrnecek.

Pied vstupem do budovy pouziji zdkonni zastupci ditéte, zmocnéné osoby a kazda navstéva
navleky nebo doméci obuv (pro zajisténi bezpecnosti pted uklouznutim a z hygienickych
divodu).

Kocarky pro mladsi sourozence déti se odkladaji ve vstupni hale hned za hlavnimi dvefmi. V
zadném ptipad¢ se s nimi nejezdi po budove Skoly.

Déti do matetské Skoly piivadé;ji zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby. Piedaji je ucitelkdm
a informuji je o jejich zdravotnim stavu.

Mateiska Skola se uzavird v dobé letnich prazdnin na dobu 4 — 6 tydnl podle nutné udrzby. Termin
bude vcas sdélen.

Pokud si zékonni zéstupci (nebo jimi zmocnéné osoby) nevyzvednou dit¢ do konce provozu
matefské Skoly, to je do 16.30 hodin, ptfislusna ucitelka

a) se pokusi kontaktovat telefonicky zdkonné zastupce nebo jimi zmocnéné zpusobilé

osoby,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) bude se fidit postupem doporuéenym MSMT — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni, povinen zajistit ditéti
neodkladnou pééi, piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd&jSich predpisi, se zadosti o pomoc.

Pfi pobytu mimo uzemi matetské Skoly pfipadd na jednu ucitelku nejvyse 20 déti, ve tfid¢ s détmi s
podpiirnym opatfenim piipada na ucitelku 12 déti a asistentka. Pii sportovnich ¢innostech nebo pfi
pobytu v prostfedi ndroéném na bezpecnost urci feditelka pocet ucitelek, ve vyjimecnych piipadech
pomoc uklizecky, skolnice nebo kucharky.

Pokud ma skola v rdmci jednoho mista poskytovaného vzdélavani 4 a vice déti cizinci bude
vytvofena skupina pro jazykovou piipravu o velikosti 4 — 8 déti cizincti. Skola méa povinnost
poskytovat jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do zakladniho vzdélavani v
rozsahu 1 hodiny tydné.



Pokud ma Skola v ramci 1 — 3 déti cizince v povinném piedskolnim vzdélavani, bude jim
poskytovana individudlni jazykova podpora v ramci vzdélavacich €innosti dle Skolniho
vzdé¢lavaciho programu.

Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

Jednotlivé ¢innosti v rezimu dne se mohou podle ptani déti, rodicli, momentalni situace, vlivem
vyznamné udélosti &i podasi pozméiiovat, posouvat, zkracovat i piehazovat. Cas jidla ziistava
neménny.

Ttida Jablicka: svacina: 8:45

Obéd: 11:45
Svacina:14:30
Ttida Hvézdicka: svacina: 9:00
Obed: 12:00
Svadina:14:45
Ttida Kyticka: svacina: 9:15
Obéd: 12:15
Svadina:14:45

Zéakladni ginnosti déti v MS je hra a pohybové aktivity.

V piipadé ptiznivého pocasi pobyvaji déti maximalni moznou dobu na cerstvém vzduchu, k
pohybovym i z4jmovym aktivitam vyuZzivaji Skolni zahradu. Dobu pobytu lze upravit s ohledem na
klimatické podminky (Vyhlaska ¢. 160/2024Sb.).

Déti spi a odpocivaji ve trech tfidach. Kromé patku. Ucitelky respektuji rozdilné potieby déti pii
odpocinku, proto zatazuji pro déti s niz$i potfebou spanku rizné zajmové aktivity.

Podminky o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani
Ve vnitinich a vnéjSich prostorach Skoly je zakazano koufit a pozivat alkoholické népoje.

Déti jsou v mateiské skole pribézn€ poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi, jsou pod
neustalym dohledem.

Dité nesmi byt vpusténo do budovy skoly bez dozoru. V Satné¢ s nim pobyvaji zdkonni zastupci
nebo zmocnéné osoby. Piedavani déti ucitelkam se provadi podle pokynt stanovenych v pravidlech
vztahli mezi zaméstnanci a zdkonnymi zastupci.



Skola odpovida za bezpeénost déti od doby pievzeti déti az do doby jejich piedani zakonnému
zastupci nebo jim povéfené osobg. Predat dit€¢ povéfené osobé lze jen na zakladé pisemného
povefeni vystaveného zdkonnym zastupcem, které musi obsahovat: datum, jméno, piijmeni a
bydlisté osoby, ktera dit¢ odvadi, ¢islo OP, ktery musi pii prevzeti ditéte predlozit, jméno ditcte,
podpis rodice. Dulezité¢ je jiz pii rannim pifichodu do matefské Skoly informovat ucitelky o
odpolednim vyzvednuti ditéte jinou osobou nez rodi¢i. Zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné
zpusobilé osoby zodpovidaji za vyzvednuté déti od chvile jejich pfevzeti od ucitelek v budové
Skoly 1 na zahrad¢. Nesou plnou odpovédnost za jejich chovani a jednani v celém aredlu Skoly.

Skola odpovida za bezpeénost déti pti veskerych Einnostech souvisejicich se vzdélanim a vyukou,
a dale pak 1 pfi ostatnich Cinnostech potfddanych Skolou (napf. vylety, navstévy kulturnich
pfedstaveni).

Pro zajiSténi bezpecnosti déti plati zejména tato preventivni opatieni:

V budov¢ skoly se déti prezouvaji, z bezpecnostnich diivodl nenosi pantofle. Nevhodna je také
obuv se suchymi zipy, ktera se lepi ke kobercim a vytrhava z nich vlakna.

Za destivého pocasi nosi déti s sebou plasténky, v zaddném piipade destniky, se kterymi by

mohly nékoho poranit. Do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit

uraz. Pfi pfesunech po hlavni komunikaci se idi pedagogické pracovnice pravidly silni¢niho
provozu, pii pfechdzeni komunikace pouZzivaji tercik, déti jsou v Utvaru oznaceny reflexnimi
vestami. Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfimefené véku a individudlnim schopnostem

déti. Pti cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pted pouZzitim provedena kontrola

télocviéného nacini.

Pti pouziti hernich prvki za pfimého dohledu zakonnych zastupct (pred predanim déti skole pfti
ptichodu a pfti prevzeti déti rodici pti odchodu déti ze skoly) v budové skoly i na zahradé maji
zakonni zastupci za svoje déti plnou odpovédnost a veskeré ¢innosti provadéji na vlastni riziko.
Déti budou pouceny o skodlivosti ndvykovych latek (alkohol, koufeni, drogy) a o bezpe¢ném
chovani ve tfid¢, na zahradé a pii pobytu venku, vyletech a exkurzich. Déti budou vedeny k tomu,
aby upozornily zaméstnance $koly o pohybu cizi osoby v budové nebo v prilehlych prostorach
skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tzemi Skoly pfipada na jednu ucitelku nejvyse 20
déti, ve tfidé¢ s détmi s podpirnym opatfenim je nutna piitomnost asistentky a pedagoga, s
maximalnim poctem déti 12. Pti sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu v prostiedi naroéném na
bezpecnost urci feditelka pocet uclitelek, ve vyjimecnych piipadech pomoc uklizecky, Skolnice
nebo kucharky.

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize ucitelka v ojedinélych a zvlast zavaznych
ptipadech, pokud ma pfi prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jiné povéiené osoby
podezieni, Ze dit¢ neni zdraveé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti ditéte
formou ptedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékatre. Pfi ndhlém onemocnéni ditéte, ¢i jeho Grazu
jsou rodice okamzité telefonicky informovani. Pfi vyskytu infekénich onemocnéni Skola postupuje
podle pokyni KHS.

Dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pii t€lovychovnych aktivitach — néafadi, herni prvky na
zahrad¢, ve tfidé neb&hat mezi stoly, v umyvarné a na WC a v Satndch, dbat opatrnosti pii praci s
nuzkami, Stétcem, jehlou, kladivem atd., nehdzet micem ve tfid¢, bez dozoru dospélého ned¢lat
kotoul, nelézt na skluzavku, neskakat z vysek, nejezdit na mesi¢nich vozidlech po chodbé atd.



DodrZovat bezpecnostni pravidla pii pobytu venku (nesbirat véci ze zemé&, nehazet predméty
apod.)

Kazd¢ dité, které si zplisobi zranéni, ptipadné zjisti zranéni druhého ditéte, informuje o této
udalosti ucitelku matefské Skoly nebo jiného zaméstnance Skoly.

Z duvodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola s timto Skolnim fadem vSechny zaméstnance
Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale pribézné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné zastupce o
podminkach k zabezpecCeni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech a aktivitach, které pfimo
souviseji s ¢innosti Skoly, nebo jsou skolou organizovany. Toto pouceni provadéji vzdy ucitelky.
Déti, které se nemohly pouceni zcastnit (napt. z divodu nemoci) budou pouceny dodatecné, v
nejbliz§im mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy zapis v tidni knize.

Skola zajisti prevenci §ifeni infekénich onemocnéni tim, Ze oddéli nemocné dité od ostatnich a
zajisti dohled jiné ucitelky nebo uklizecky (Skolnice, kucharky).

Skola zajisti dodrzovani stanovenych provoznich, organizaénich a hygienickych pravidel vzhledem
ke covid-19 podle aktualni epidemiologické situace ( podle doporueni MSMT).

Postup pri informovani zakonnvch zastupcu pri urazu ditéte

Ucitelka zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni drobnych poranéni, napft.
Od¢érky apod.).

U trazl, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, u irazli, kdy dojde ke zranéni hlavy, hrudniku nebo
bficha zajisti zakladni Zivotni funkce zranéného a vzdy pfivola 1ékare (pfipadné ZZS
StiedocCeského kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dal$im postupu.
U ostatnich tirazli, rozhoduje o nutnosti ptivolani 1ékare (piipadné ZZS Stiedoceského kraje) vzdy
osoba poskytujici prvni pomoc.

V piipadé€ nutnosti ptedd dohled nad détmi dal§imu opravnénému zaméstnanci Skoly a doprovodi
dité na oSetfeni (napf. pii pfevozu sanitou do nemocnice).

Pokud jsou zajistény veskeré vyse uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje o
urazu bez dalsiho zbytecného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence trazi

O kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici ucitelka zaznam do knihy uraza. V ptipadech
stanovenych piislusnym piedpisem (vyhlaska MSMT ¢&. 64/2005, v platném znéni) vyhotovi $kola
zaznam o Urazu a jednu kopii pfeda zakonnym zastupctim ditéte.

Z duvodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly Skoleni
poskytovani prvni pomoci.



Ochrana pred socidlné patologickymi jevy

Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci ptisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou déti nendsilnou formou a pfiméefené k jejich veéku a schopnostem upozoriiovany na
nebezpe¢i ndvykovych latek, obezietnost pii styku s cizimi osobami, virtualni zévislost,
vandalismus a jiné formy nasilného chovani a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého zivotniho
stylu. Soucasti kazdodenni prace je pusobeni ulitelky na déti ve smyslu rozvijeni pozitivnich
vztahti, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ulitelky je ptedchazet
konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochédzelo k nepratelstvi, nasili a Sikané. V pfipadé
nefeseni problémul by mohlo dojit k diskriminaci nékterého ditéte, coZ je neZaddoucim jevem.

Pro prevenci v této oblasti je dilezité vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzéjem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zdkonnymi zastupci déti.

Zachazeni s majetkem materské Skoly

Zameéstnanci, zdkonni zastupci déti, zmocnéné osoby 1 déti Setii majetek Skoly (nabytek, zafizeni,
vybaveni zahrady, hracky, pomicky). VSichni se k nému chovaji Setrn€ a ohleduplné. V piipadé
zjisténi poSkozeni, nahlasi tuto skutecnost neprodlené¢ zastupkyni tfeditelky Skoly. Zameéstnanci,
zakonni zastupci a déti jsou vedeni k Setfeni veskerymi energiemi a vodou z diivodu energetické
krize.

V budov¢ skoly ani v jejim okoli se neodhazuji odpadky mimo odpadni nadoby.
Do skolni budovy a na zahradu je z hygienickych divodi zakdzano vodit nebo nosit domaci

zvitata (napf. psy, kocky).

Z.avérecné ustanoveni

1. Nahrazuje tad ze dne 1.9.2024

2. R4d nabyva éinnosti dnem 1. 9. 2025.

3. Veskeré dodatky, popiipad¢ zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pred nabytim jejich ucinnosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci matetské
Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

4. O vydani a obsahu skolniho fadu informuje matetska Skola zakonné zastupce déti na webovych
strankach, na informacni néasténce pro rodi¢e a také Ustnim upozornénim pifi zahajovaci tfidni
schizce na zacatku Skolniho roku, kde zdkonni zastupci stvrdi své seznameni podpisem do
prezentacni listiny.

v Rakovniks Andrea Klementovicova
reditelka Skoly
Andrea  Digitélné podepsal
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